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Metodicky pokyn
0 zavereénych a kvalifikaénych pracach na Technickej univerzite v KoSiciach

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Tento metodicky pokyn (dalej len ,MP“) sa vydava v sllade s ustanoveniami zakona
€. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon“), metodického usmernenia Ministerstva Skolstva
SR &. 14/2009-R z 27. augusta 2009 (dalej len ,MU*), vynosu MS SR z 15.3.2010 &. MSSR-
5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace a forméate
vymeny udajov o zaverecnej, rigoréznej a habilitatnej praci, zakona &. 618/2003 o autorskom
prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom, s § 8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000
Z. z. o knizniciach a s § 18 ods. 6 Studijného poriadku Technickej univerzity v Kosiciach.

2. Ucgelom tohto MP je zabezpegit jednotny postup pri priprave, vypracovani, kontrole originality,
uchovavani a spristupfiovani zavereénych a kvalifikacnych prac na Technickej univerzite
v Kosiciach (dalej len ,TUKE").

3. Kazdy studijny program na TUKE musi ako jednu z podmienok na jeho uspesné absolvovanie
obsahovat obhajobu zaverecnej prace (bakalarskej, diplomovej alebo dizertacnej), ktora patri
medzi Statne skusky?.

Clanok 2
Z&kladné pojmy

Zaveretné prace

1. ZavereCna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti
vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k univerzite2.

2. ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta - autora zavereCnej prace - pod
metodickym vedenim S$kolitela. Autor reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu
svojej prace.

3. Skolitela ur&i $tudentovi dekan alebo nim poverena osoba v zadani zavereénej prace.

4. 'V zmysle zakona je zavere€nou pracou:

a) bakalarska pracas - pri $tudiu podla $tudijného programu prvého stupria, je najmenej
naro¢nym druhom zaverec¢nej prace;

b) diplomova praca* - pri $tudiu podla Studijného programu druhého stupra alebo
Studijného programu podfa § 53 ods. 4 zdkona o vysokych Skolach, od bakalarskej
prace sa ligi rozsahom a hibkou spracovania témy;

c) dizertacna praca® - pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupna, je obsahovo
aj metodologicky najnéaronejSim typom zaverec€nej prace.

5. Bakalarskou pracou Student spravidla preukazuje mieru schopnosti tvorivo pracovat
s informéciami v $tudijnom odbore, v ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma
preukazat schopnost’ prezentovat vedomosti z danej oblasti, pouzivat odbornu terminoldégiu
(aj vo svetovom jazyku), ziskavat a analyzovat nové informacie (vo svetovom jazyku, najma
anglickom), interpretovat a kriticky hodnotit (daje, formulovat zavery a odporucania.

1 Zavere¢na praca je sucast Studia Studijného programu a jej obhajoba patri medzi $tatne skusky (§ 51 ods. 3 zakona), musi
byt dostato¢ne rozsiahla (aj v kreditovom vyjadreni — Kritérium KSP-B5 podia Nariadenia Vlady SR ¢. 104 o AK).

2§ 5 ods. 12 zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom

3§52 ods. 4 zakona

4853 ods. 4 zdkona

58§54 ods. 3 zdkona
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Atribatmi povodnosti bakalarskej prace su vsetky prvky, ktoré su vysledkom tvorivosti autora.
Si to najma (zvacsa alternativne):
a) autorom ziskané vysledky (napr. merani alebo pozorovani) alebo nim vytvorené dielo
(napr. projektové alebo umelecké),
b) autorove vlastné zavery formulované na zaklade jeho vysledkov alebo vysledkov
inych autorov,
c) autorova vlastna interpretacia a/alebo kritické zhodnotenie vysledkov inych autorov,
d) autorove vlastné odporucania pre praktické vyuzitie jestvujucich poznatkov a/alebo
dokladnejsie Studium danej problematiky,
e) autorove vlastné hypotézy spolu s navrhom na overenie ich pravdivosti.

6. Diplomovou pracou Student preukazuje mieru schopnosti tvorivo vyuzit vedomosti a zru¢nosti
nadobudnuté pocas Studia pri rieSeni zadaného teoretického alebo praktického problému.
Student ma preukazat schopnost pracovat s vedeckou a odbornou literatirou (hlavne
s vedeckymi a odbornymi Casopismi vo svetovom jazyku, najma anglickom), volit vhodné
metddy a postupy pre ziskavanie vlastnych vysledkov, spracovat vysledky, formulovat zavery
a odporuc¢ania. AtribGtmi pdvodnosti diplomovej prace su vSetky prvky, ktoré su vysledkom
tvorivosti autora. Su to najmé:

a) vlastné vysledky alebo dielo (napr. projektové alebo umelecké) autora,

b) autorovo kritické hodnotenie vlastnych vysledkov alebo diela v kontexte
vysledkov/diel inych autorov,

c) autorove zavery a odporucania pre praktické vyuzitie jeho vlastnych vysledkov
al/alebo dbkladnejsSie Studium danej problematiky v kontexte jestvujicich poznatkov,

6. Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost a pripravenost na samostatné, tvorivé
a efektivne rieSenie najnaro¢nejsich teoretickych i praktickych problémov Studijného odboru.
Student ma preukazat schopnost samostatne a tvorivo pdsobit v oblasti vyskumu, vyvoja
alebo umenia s vyuzitim pokrocilych metéd a postupov. Atribatmi pdvodnosti dizertanej prace
su rovnaké prvky ako v pripade diplomovej prace a publikacna ¢innost autora.

Kvalifikacné prace

7. Na ucely tohto MP je kvalifikaénou pracou:
a) rigorézna praca® - jej obhajoba je sucastou vykonania rigoréznej skusky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoSkolské vzdelanie,
b) habilitatna praca’” — jej priprava je podmienkou zacatia habilitatného konania
v prisluSsnom Studijnom odbore.

8. Rigoréznou pracou sa overuje schopnost Studenta na zdklade samostatného Studia
preukazat, Ze v Studijnom odbore ma hlbSie vedomosti v jeho SirSom zaklade a je spbsobily
osvojovat’ si samostatne nové poznatky vedy a praxe a je schopny ziskané vedomosti
tvorivym sp6sobom aplikovat v praxi.

9. Habilitatna praca méze mat podobu monografie, monotematickej prace, ktora prinasa nové
vedecké poznatky alebo suboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom
uchadzaca o habilitaciu za docenta. Autor habilitacnej prace preukazuje schopnost spracovat
zvoleny odborny problém s interdisciplinarnym pristupom a zavermi. Na zéklade vlastného
doterajSieho vyskumu s vyuZitim vedeckého potencialu odboru prina8a zasadné poznatky
alebo teoretické vychodiska.

© § 53 ods. 8 zakona
" Vyhlaska Ministerstva $kolstva SR z 8. 12. 2004 o postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-
pedagogickych titulov docent a profesor
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Iné pojmy

10. Skoliace pracovisko je organizaéna sugast TUKE (fakulta, Ustav, katedra), ktora garantuje
prislusny Studijny program a poskytuje Studentovi personalne, materialne a technické zazemie
na vytvorenie zavereénej alebo rigoréznej prace. Skoliacim pracoviskom méze byt na zaklade
pisomnej dohody s TUKE alebo fakultou aj externa vzdelavacia institucia.

11. Sabléna zavereénej prace je subor, ktory pomaha $tudentom TUKE vytvorit zavereéné
prace podla jednotného vzoru. Je zverejnena na internetovej adrese: https://etd.lib.tuke.sk.

12. Licenéna zmluva o pouziti Skolského diela® je pravny dokument, ktory upravuje sposob
pouzitia a zverejnenia zaverecnej alebo kvalifikacnej prace. Zmluvu uzatvara autor s TUKE,
ktori na zaklade poverenia rektora TUKE zastupuje riaditel univerzitnej kniznice. Zmluva
sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden sa uchovava pre potreby TUKE
v univerzitnej kniznici a druhy si prevezme autor prace.

13. Centralny register zavere€nych prac (dalej CRZP) je fyzické uloZisko zavereCnych
a kvalifikaénych prac v elektronickej forme. Uschovu zaverec¢nych a kvalifikaénych prac
a hodnotenie ich originality softvérovymi prostriedkami vykonava CRZP na zmluvnom zaklade.

Clanok 3
Zadavanie zavereénych a rigoréznych prac

Zaverecné prace

1. Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejnia v systéme MAIS v termine
uréenom v harmonograme akademického roka v sulade so Studijnym poriadkom TUKE.
Za zverejnenie tém zavereénych prac pre Studijny program je zodpovedny veduci prislusného
Skoliaceho pracoviska.

2. Student sa na bakalarsku alebo diplomovt pracu prihlasi prostrednictvom systému MAIS.
Ak sa Student na bakalarsku alebo diplomovu pracu neprihlasi, neméze uspeSne absolvovat
tento predmet.

3. Navrhy tém pre doktorandské Studium sa zverejnia na webovej stranke fakulty, priCom sa
sucasne zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania sa na $tadium podla vnatorného predpisu
TUKE o doktorandskom S$tudiu. Témy dizertanych prac sa musia zaevidovat a priradit
Studentom aj v systéme MAIS.

4. Témy zavereCnych alebo rigoréznych prac sa oficialne zadavaju prihlasenym Studentom
formou zadania.

5. Zadanie zaverecnej prace alebo rigor6znej prace je dokument, ktorym univerzita alebo fakulta
stanovi Studentovi povinnosti slvisiace s vypracovanim daného typu prace. V zadani sa
uvadza:

a) typ prace (v MAISe je to druh),

b) nazov préace v slovenskom a anglickom jazyku,

c) Student — autor préce (tituly, meno a priezvisko); UPOZORNENIE: v MAISe je zatial ako
autor oznaceny ten, kto pracu v MAISe zaevidoval!),

d) skolitel (tituly, meno a priezvisko),

e) konzultant (tituly, meno a priezvisko) — v pripade externého Skolitela musi byt konzultant
uréeny zo zamestnancov TUKE,

f)  Skoliace pracovisko,

g) pracovisko konzultanta (ak Skoliace pracovisko a pracovisko konzultanta nie su totozné),

h) stru¢na osnova prace (v MAISe aj v zadani prace st Pokyny na vypracovanie prace),

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j) datum odovzdania prace,

8§40 az 44 a § 51 zakona ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach slvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon)
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k) datum zadania prace = datum podpisania zadania dekanom,
[) veduci Skoliaceho pracoviska (tituly, meno a priezvisko) - V MAISe v tla¢i Zadania ZP je
oznaceny ako vedUci garantujiceho pracoviska.

6. Zadanie vypraclva a pozadované Udaje o zavereénej praci vypifia v systéme MAIS $Skolitel,
resp. konzultant zo zamestnancov TUKE v pripade externého $kolitela.

7. Vytlacené zadanie potvrdi svojim podpisom veduci Skoliaceho pracoviska, ktory nasledne
zabezpeéi podpisanie zadania dekanom prislusnej fakulty a umozni prevzatie podpisaného
zadania Studentovi.

Rigorézne prace

8. Navrhy tém rigoréznych prac sa zverejnia na webovej stranke fakulty, ktora zaroven zverejni
aj spbsob a terminy prihlasovania sa.

Clanok 4
Vypracovanie zavere¢nych a kvalifikaénych prac

1. Kazda zaverec¢na a kvalifikaéna praca musi byt originalna, vytvorena autorom tak, aby sa
dodrzali pravidla prace s informaénymi zdrojmi. Zavere¢na a kvalifikacna praca nesmie mat
charakter plagiatorstva a nesmie naruSat autorské prava inych autorov. Autor je povinny
dbsledne citovat pouzité informacné pramene, uviest menovite a konkrétne vysledky badania
inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne opisat pouzité metédy a pracovné postupy
inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat laboratérne vysledky a terénne
vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.

2. ZavereCna praca sa piSe v slovenskom jazyku. Zavere¢na praca (bakalarska, diplomova)
so suhlasom garanta Studijného programu méze byt napisana a obhajovana aj v inom ako
Statnom jazyku. Dizertanu pracu alebo habilitacnu pracu méze autor predlozit na obhajobu aj
v inom jazyku po pisomnom suhlase odborovej (spolo¢nej odborovej) komisie alebo dekana
fakulty. V takom pripade je jej su€astou abstrakt v Stdtnom jazyku.

Obsahova struktara zavereénych prac na TUKE

3. Zaverena praca (dalej len “ZP“) ma nasledovnu Strukturu:
a) uvodna Cast,
b) hlavna Cast,
c) v pripade potreby suCastou ZP su Cislované prilohy, ktoré su v pripade formatu A4
pevnou (neoddelitefnou) sucastou ZP.

4. Uvodna gast ZP ma tieto Sasti:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie ZP,
d) podakovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Statnom jazyku,
f) abstrakt v anglickom jazyku,
g) obsah,
h) zoznam priloh,
i) zoznam symbolov, skratiek a znaciek (v pripade potreby),
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné).

5. Obal ZP obsahuje zakladné informacie o praci v Strukture®:
a) nazov univerzity,
b) nazov fakulty,

9§ 1 Vynosu MS SR z 15.3.2010 & MSSR-5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu zavereénej, rigoréznej
a habilitanej prace a formate vymeny udajov o zaverecnej, rigoréznej a habilitaénej praci
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c) nazov ZP,

d) typ ZP (podla stupnia),

e) autor ZP (tituly, meno a priezvisko),
f) rok vydania ZP.

Titulny list ZP obsahuje Uplné informéacie o praci v strukture®;

a) nazov univerzity,

b) né&zov fakulty, ktorej Studentom je autor,

c) nazov ZP,

d) typ ZP (podfa stupria),

e) autor ZP (tituly, meno a priezvisko),

f) evidenéné Cislo ZP — vyplni Student len v pripade, ked ma priradené evidenéné ¢&islo ZP
v systéme MAIS (nie je povinné),

g) Studijny program,

h) ¢islo a nazov studijného odboru,

i) Skolitel (tituly, meno a priezvisko),

j) konzultant (tituly, meno a priezvisko) - v pripade externého Skolitela,

k) Skoliace pracovisko,

[) miesto a rok vydania ZP.

Suhrn obsahuje informaciu o cieloch prace, jej struénom obsahu a v zavere sa charakterizuje
splnenie zadania ZP, vysledky a vyznam celej prace. Su¢astou suhrnu je 3 - 5 klu€ovych slov.
Suhrn sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Abstrakt je preklad suhrnu do anglického jazyka.

Hlavnu &ast ZP tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je ZP vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),

e) zoznam pouzitej literatury podlfa STN ISO 690:1998. Dokumentéacia — Bibliografické
odkazy — Obsah, forma a Struktura.

V Uvode autor struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom ZP a oboznamuje s vyznamom rieSenej problematiky.

Clenenie jadra je spravidla nasledovné:

a) sucasny stav rieSenej problematiky,
b) ciel prace,

c) metodika prace a metédy skimania,
d) vysledky prace a diskusia.

V Casti SuCasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajlice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sU aktualne publikované prace domacich
a zahrani¢nych autorov. Tato €ast tvori cca 30 % z celkového rozsahu prace.

Cast Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Stgastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmiefiuju dosiahnutie ciela hlavného.

Cast Metodika prace a metédy skimania spravidla obsahuije:
a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

c) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy ich vyhodnotenia a interpretaciu vysledkov.

10§ 2 Vynosu MS SR z 15.3.2010 & MSSR-5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu zavereénej, rigoréznej
a habilitatnej prace a formate vymeny udajov o zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej praci
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Vysledky, ku ktorym autor tvorivym spdsobom dospel, sa musia adekvatne opisat, logicky
usporiadat a dostatoéne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vSetky skutoCnosti a poznatky
v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mézu
tvorit samostatné cCasti ZP. Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi Castami
zaverecnej prace a spolu tvoria 30 az 40 % z celkového rozsahu prace.

V zavere je potrebné zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom.

Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami
pouzitymi v texte.

Sabléna na vypracovanie e-verzie ZP v pozadovanej obsahovej $truktire je dostupna
na webovej stranke univerzitnej kniznice, ktora je fyzickym tloziskom prac na TUKE.

Formalna Uprava zaverecnych a kvalifikaénych prac

Pozadovanu formalnu Upravu zavereénej alebo kvalifikaénej prace dosiahne autor pouzitim
Sabléony na vypracovanie e-verzie ZP podla bodu 18 tohto ¢lanku.

Zaverec€na a kvalifikaCna praca ma mat Standardnu Upravu v sulade s medzinarodnou normou
ISO 7144:1986 : Documentation — Presentation of theses and similar documents, alebo STN
01 6910:1999 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti a tymto MP vratane dalSich usmernenill,

Zaveredna a kvalifikatna praca spravidla spifia tieto formalne poZziadavky2:

a) Ma byt vytlacena pocitacovou tlacou a to na bielom papieri formatu A4 (297 x 210 mm),
Ciernym pismom tak, aby bola dobre ¢itatefna. Pouziva sa jednostranna tlac.

b) Lavy a pravy okraj okolo textu ma byt 3,0 cm (presne 3,17 cm) od hrany listu papiera,
kvéli vazbe je mozné posunut stranku horizontalne tak, Zze favy okraj sa nastavi na 3,5 cm
a pravy okraj na 2,0 cm.; Horny a dolny okraj okolo textu ma byt 2,5 cm (presne 2,54 cm)
od hrany listu. V pripade pouzitia zahlavia a paty musi ostat vofny okraj 1,9 cm od hrany
listu z hornej a dolnej strany, okraje z bo€¢nych stran musia ostat tak, ako je uvedené.

c) V celej praci, vratane titulného listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie hlavného textu,
spravidla 1,5. (Tomu zodpoveda v priemere cca 1800 znakov vratane medzier na
1stranu suvislého textu.) V poznamkach pod C&iarou alebo za textom sa mdbze pouzit
riadkovanie 1.

d) Velkost a typ pisma si voli autor prace tak, aby reSpektoval odporu¢any rozsah prace
v poéte znakov. Odporucand velkost znaku je 12 bodov. Nadpisy prvej urovne maju
velkost' 14 bodov. Odporucany typ pisma je Times New Roman.

e) Odporucany rozsah prace je nasledovny:

i) bakalarska praca: 30 — 40 stran (vratane tabuliek a grafov, bez priloh),
ii) diplomova praca: 50 — 70 stran,

iii) rigor6zna praca: 60 — 80 stran,

iv) dizertatna praca: 80 — 120 stran,

v) habilitana praca: do 150 stréan.

f) Strany prace sa &isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej
Casti strany (pate), v strede alebo na vonkajSej strane stranky. Strany sa Cisluju rovnakym
typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.

g) Titulna strana sa pocita do strankovania, ale €islo sa na fiu nepiSe. Strany s prilohami sa
Cisluju, ale do rozsahu prace sa nerataju.

Zavere€na a kvalifikacna praca musi re$pektovat medzinarodné formalne a citaéné kritéria
i zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatdru?s.

1 STN ISO 690:1998 Dokumentécia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a $truktira. STN 1SO 2145:1997 Dokumentacia.
Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov. STN 690-2:2001 Informéacie a dokumentacia. Bibliografické citacie.
Cast 2: Elektronické dokumenty alebo ich &asti.

12 MESKO, Dusan — KATUSCAK, Dusan et al. Akademicka prirucka. 2. dopl. vyd. Martin : Osveta, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-

200-6.

13 KIMLICKA, Stefan. Ako citovat a vytvarat zoznamy bibliografickych odkazov podia noriem ISO 690 pre klasické” a
elektronické zdroje. Bratislava : STIMUL, 2002. 82 s. ISBN 80-88982-57-X.
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Clanok 5
Odovzdavanie zavereénych a kvalifikaénych prac

1. Zaverecnu alebo kvalifikaénu pracu autor v stanovenom termine odovzda:
a) v urcéenom pocte vytlacenych exemplarov na Skoliace pracovisko (katedra/ustav),
b) v elektronickej podobe cez portdl pre zber zavere€nych a kvalifikanych prac
do Univerzitnej kniznice TUKE, ktora prace registruje a priamo komunikuje s CRZP.

2. Elektronicka forma zaverecnej prace sa vyhotovi v $abléne, ktora je k dispozicii na webovej
strdnke univerzitnej kniznice. Elektronicka verzia prace musi byt identicka s tlacenou verziou.
Za zhodu tlaéenej a elektronickej verzie prace je zodpovedny autor.

3. ZavereCna alebo kvalifikaCna praca v tlaenej podobe je zviazana v pevnej vazbe
(alebo v mékkej (brozovanej) vazbe, v sltlade s vnutornym predpisom fakulty) tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat’ a aby bola dobre Citatelna.

4. Prilohy formatu A4 musia byt pevnou (neoddelitelnou) ¢astou tlacenej podoby ZP. Prilohy
vacsich formatov mézu byt volne zalozené v praci (mapy, schémy, obrazové diela, a iné).

5. Suastou odovzdania zavereCnej alebo kvalifikacnej prace je podpisanie dokladu
o spristupneni diela autorom a odovzdanie podpisaného dokladu do Univerzitnej kniznice
TUKE. Tymto dokladom je bud' Licenna zmluva o pouziti Skolského diela alebo Vyhlasenie
autora zaverecCnej alebo kvalifikatnej prace o poskytnuti prace bez moznosti spristupnenia.
Ak autor nesuhlasi so zverejnenim, uvedie explicitne dbvody, pre ktoré nedava suhlas
na spristupnenie diela (podla § 51 autorského zakona) 4.

6. V pripade, ked autor podpiSe Vyhlasenie o poskytnuti prace bez moznosti spristupnenia,
zverejiuje sa len zadanie a abstrakty zavere€nej prace v SJ a AJ.

7. SkuSobna komisia na vykonanie S§tatnych skuSok méze na zaklade stanoviska $kolitela
navrhnudt dekanovi obmedzenie zverejnenia ZP. Predseda skuSobnej komisie alebo nim
poverena osoba uvedie stanovisko komisie k zverejneniu prace v zapise o Statnych skiskach.

8. O spbsobe zverejnenia obhajenej prace, resp. o0 jej nezverejneni rozhodne dekan aj na
zaklade stanoviska komisie. Dekan je povinny reSpektovat ustanovenia licencnej zmluvy,
v odévodnenych pripadoch méze vSak spristupnenie prace obmedzit. V takom pripade sa
uzatvéra dodatok k licenénej zmluve o vypracovani $kolského diela. Rozhodnutie TUKE je
konec&né.

Clanok 6
Testovanie originality a obhajoby zavereénych a kvalifikaénych prac

1. Originalita zaverec¢nej alebo kvalifikacnej prace (miera zhody textu prace s databazou
referencnych textov) sa posudzuje v CRZP.

2. Zavere€né a kvalifikatné prace v elektronickej podobe sa na TUKE zbieraju a registruju
v univerzitnej kniznici, ktora priamo komunikuje s CRZP.

3. Kontrola originality zavere¢nej prace pred jej obhajobou je povinna a nepodlieha suhlasu jej
autora.

4. Vysledkom kontroly originality zaverecnej alebo kvalifikatnej prace v CRZP je Protokol
o kontrole originality (dalej len ,protokol®). VSetky protokoly v plnom zneni sa archivuji
v elektronickej forme v Univerzitnej kniznici TUKE. Vysledok kontroly sa zobrazi v systéme
MAIS v hodnoteni ZP prislu§ného Studenta.

14 Student je povinny konzultovat rozsah zverejnenia zavereénej prace so $kolitefom este pred jej odovzdanim v elektronickej
forme do univerzitnej kniznice.
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Univerzitna kniznica spristupni protokol v plnom zneni v elektronickej forme Skolitelovi,
veducemu pracoviska garantujuceho prisludny Studijny program a prodekanovi prislusnej
fakulty.

VytlaGena prva strana, resp. prvé dve strany protokolu so sumarnymi vysledkami kontroly
originality (udaj o celkovom prekryve kontrolovanej prace a prehlad prac s nadprahovou
hodnotou podobnosti) je sucastou zapisu o Statnej skuske alebo o obhajobe kvalifikacnej
prace. V pripade dizertacnej prace alebo kvalifikaénej prace sa posiela vysledkova cEast
protokolu oponentovi spolu s pracou na vypracovanie oponentského posudku.

Skolitel zaujme k protokolu stanovisko spravidla vo svojom posudku, najneskédr vsak pri
obhajobe prislusnej prace.

Vysledok kontroly originality prace je sucastou zapisu o obhajobe danej prace. Prodekan
alebo veduci Skoliaceho pracoviska spristupni protokol v elektronickej forme v plnom zneni
skusobnej komisii, pred ktorou sa uskuto¢riuje obhajoba zaverec¢nej alebo kvalifikacnej prace
autora, ak o to poziada predseda prislusnej skuSobnej komisie.

Ak komisia zisti poruSenie autorskych prav autorom zaverecnej alebo kvalifikaénej prace,
poklada takuto pracu za neakceptovatelnu a hodnoti ju FX. O kazdom pripade plagiatorstva
zavereCnej alebo rigor6znej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska prislusného
dekana.

V pripade porusenia autorskych prav autorom habilitaénej prace, toto konanie sa poklada
za porusenie zakona, ako aj pracovnej discipliny v zmysle pracovného poriadku univerzity.

Clanok 7
Posobnost’ TUKE, jej suCasti a autora zaverec¢nej alebo kvalifikaénej prace

TUKE vytvara potrebné podmienky na plnenie tloh vyplyvajlcich z tohto MP.

Skoliace pracovisko TUKE: zadava S$tudentom zévereéné prace a zabezpeduje ich
obhajoby.

Skolitel:

a) pred zaregistrovanim prace v UK autorom a po dohode s nim méze navrhnut vedlicemu
Skoliaceho pracoviska zmenu spristupnenia prace a po udeleni sthlasu ju vyznadit v
MAISe,

b) vo svojom posudku sa vyjadruje k vysledku kontroly originality zavere€nej prace
uvedenému v prislu§nom protokole o kontrole originality.

Veduci $koliaceho pracoviska:

a) je zodpovedny za vypisovanie tém a =zadavanie zaverecnych prac Studentom
v stanovenych terminoch,

b) zabezpecluje informovanie autorov o aktualnej legislative a postupe pri vypracovani,
odovzdavani, kontrole a hodnoteni zavere€nych a kvalifikacnych prac,

c) udeluje/neudeluje sthlas na zmenu spristupnenia prace na zaklade navrhu skolitela,

d) zabezpecuje v sucinnosti s dekanatom prislusnej fakulty obhajoby zavereCnych prac,
vratane spristupnenia protokolov o kontrole originality pre prislusnd skaSobnu komisiu.

Univerzitna kniznica:

a) zabezpecluje zber zaverecnych a kvalifikacnych prac v elektronickej forme,

b) na zaklade poverenia rektorom TUKE podpisuje (riaditel) s autorom Licenénd zmluvu
o pouziti Skolského diela,

c) uchovava licenné zmluvy a vyhlasenia autorov o poskytnuti zavere¢nych alebo
kvalifikacnych prac bez moznosti spristupnenia,

d) priamo komunikuje s CRZP a zabezpecuje kontrolu originality odovzdanych préac,

e) uchovéava protokoly o kontrole originality prac a spristupriuje ich podfa prijatych zasad,

f) registruje obhajené zavere&né a kvalifikaCné prace univerzity,



OS/TUKE/H1/01 Priloha ¢.31
Strana ¢.10/10

g) buduje bibliograficku databazu zavereénych a kvalifikaénych prac univerzity,

h) spristupfiuje ulozené prace v elektronickej forme prostrednictvom verejne pristupného
knizniéno-informaéného systému v sulade s licenénou zmluvou a vnatornymi pravidlami
univerzity.

4. Studijné oddelenie fakulty Zapi$e $tudentovi do MAISu v predmete ,Obhajoba zavereénej
prace” vysledok obhajoby. Univerzitna kniznica néasledne da navrh na vyradenie
neobhajenych prac z CRZP.

5. Utvar fakulty, v pdsobnosti ktorého je habilitaéné konanie, poskytne Univerzitnej kniZnici
TUKE v termine do 30 dni po uskuto€neni obhajoby menny zoznam oséb, ktoré neobhajili
habilitaénu pracu.

6. Utvar TUKE, v pdsobnosti ktorého je habilitaéné konanie, poskytne Univerzitnej kniZnici
TUKE v termine do 30 dni po udeleni vedecko-pedagogického titulu ,docent* menny zoznam
0sbb, ktoré sa uspesne habilitovali.

7. Autor zavere€nej alebo kvalifikaénej prace:

a) vypracuje zavere¢nu alebo kvalifikaCnu pracu v silade s tymto MP, pricom reSpektuje
autorské prava,

b) vyplni analyticky list prace prostrednictvom elektronického formulara v slovenskom jazyku
a vlozi zaverec¢nu alebo kvalifikaénu pracu v elektronickej forme cez portal do systému
univerzitnej kniznice,

c) odovzda na pracovisko garantujuce prislusny Studijny program (katedru/Ustav) urceny
pocet exemplarov zavereénej alebo kvalifikacnej prace v tlaéenej forme,

d) zodpoveda za zhodnost tlatenej a elektronickej verzie zaverecnej alebo kvalifikacnej
prace, ako aj za originalitu svojej prace,

e) vytvori licenénd zmluvu alebo vyhlasenie autora o poskytnuti prace bez mozZnosti
spristupnenia, ako aj potvrdenie o vloZzeni zaverecnej alebo kvalifikacnej prace
v elektronickej forme do systému univerzitnej kniznice.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenie

1. Tento metodicky pokyn nadobuda platnost a ucinnost dfiom jeho vydania.

Prilohy k MP: ziadne



