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Tento postup sluzi pre internd potrebu Stavebn&plfp Technickej univerzity v KoSiciach. Spigge nasledujice
procesy: zadavanie tém zavamgch prac, ich odovzdavanie a posudzovanie, pripeypriebeh Statnych skasok, formu
spracovania zavetaych prac a posudkov, ako aj ich fikag zabezpgnie.

l. Legislativa a zazemie procesu

Organizacia Statnych skusok sa riadi zakonbr31/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene argwpl niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov, Studijnymiggdéom TUKE aMetodickym pokynom o zaver€nych
a kvalifika énych pracach na Technickej univerzite v KoSiciactOS/TUKE/H1/01.

Il. Popis procesov
Zadavanie zaverénych prac a ich posudzovanie

(1) Ustav zabezpaijuci prislusny Studijny program pod gesciou gaagripravi navrh tém zavemeych prac 1. a 2. stip
Studia dol5. maja pre predpokladany get absolventov v nasledujicom akademickom roku.nZoztém zavetmych
prac ('alej len ZP) zverejni Gstav v systéme MAIS a fakulé informanej vyveske a web stranke 8&. maja

(2) Zadanie zavewmej prace je dokument, ktorym fakulta stanovi Stioke povinnosti sdvisiace s vypracovanim daného
typu prace. V zadani sa uvadza:

a) typ préace,

b) nazov prace v slovenskom a anglickom jazyku,

c) Student — autor préace (tituly, meno a priezvjsko

d) Skolite (tituly, meno a priezvisko),

e) konzultant (tituly, meno a priezvisko) — v pidpaexterného Skolita musi by konzultant

uréeny zo zamestnancov TUKE,

f) Skoliace pracovisko,

g) pracovisko konzultanta (ak Skoliace pracoviskwacovisko konzultanta nie s totozné),

h) strina osnova préace,

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j) datum odovzdania prace

k) datum zadania prace = datum podpisania zadakEndm,

[) veduci Skoliaceho pracoviska (tituly, meno aeprisko).

(3) Zadanie vypracUva a pozadované Udaje o zmejepraci vypna v systéme MAIS 3Skolite resp. konzultant zo
zamestnancov TUKE v pripade externého Skiiite

(4) Studenti sa prihlasuju na témy zawengch prac v terminoch &éenych fakultou, najneskér v kéiacom akademickom
roku Stadia v systéme MAI&o 5. oktébradaného akademického roka.

(5) Zoznam tém s priradenim absolventov &nym vedicim ZP spracuje Skoliace pracovisko (listéwdra) dol5.
oktébra daného akademického roka. Spracované zadania ZRyfotoveniach vytienych zo systému MAIS) spolu so
zoznamom tém a Studentov predlozi po obsahovejdentiaditd’ Ustavu referatu pre vzdelavanie na z&miiformalnu
kontrolu do20. okt6bradaného akademického roka

(6) Dekan zadava témy zaveéngch prac prislusného stigp Stadia ddkonca oktébra v konciacom roku StudiaReferat
pre vzdelavanie oba podpisané originaly postagirfeusny Ustav.

(7) Riadite’ ustavu zabezgé do 10. novembraprevzatie jedného originalu zadania ZP Studentprotopodpisu. Druhy
rovnopis sa uschova ako priloha zapisu o Statngksk(SS).

(8) Vynutené opravy zadavacieho listu rieSi prislugstav v spolupréci s referatom pre vzdelavanieorRig poziadavka
o0 podpis nového zadania ZP spolu s obidvoma povadnoyigindlmi zadania ZP a opravenym zadanim Zprsaklada
prodekanke pre vzdelavanie.

(9) Zaverenu pracu hodnoti vedici prace a oponent. Veducnbiddpracu prostrednictvom klasifikacie zavereho
predmetu, na ktorom sa zadanie ZP rieSi a spratéovapsudku ZP na formulari, ktory je prilohou wharacovného
postupu. Oponentom ZP 1. stigpstudia je spravidla zamestnanec SvF TUKE s minien&. stupom VS vzdelania.
Oponentom ZP 2. stiip je odbornik z praxe, alebo inej VS, ktory niez@mestnancom fakulty. Oponent spracuje
posudok na formuléri, ktory je prilohou tohto prewého postupu. Jeden oponent mdze vypracovgdnom
akademickom roku maximalne 5 posudkov.
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(10) Sekretariat prislusného Ustavu zabeékpmponentom formular v elektronickej forme, preveataverénej prace

v jednom vyhotoveni spolu s dohodou o vykonani @rdo 3 dni po ugenom termine odovzdania ZP. Prevzatie ZP
oponent potvrdi podpisom. Dohodu o vykonani pracii voponentobratom na sekretariat Ustavu. Oponent odovzda
vypracovany posudok v dvoch vyhotoveniach spolasidzovanou pracou del dni po prevzati.

Forma, spracovanie a odovzdanie zavetrych prac

(1) Zaverénui pracu autor v stanovenom termine odovzda:
a) v uréenom pdéte vytla&tenych exemplarov na Skoliace pracovisko (katedavijis
b) v elektronickej podobe cez portél pre zber z&myeh a kvalifik&nych prac do Univerzitnej kniznice TUKE,
ktord prace registruje a priamo komunikuje s CRZP.

(2) Elektronicka forma zavetmej prace sa vyhotovi v Sabléne, ktora je k disgbria webovej stranke univerzitnej
kniznice http://www.lib.tuke.sk/?page=etd. Elekiakd verzia prace musi bydenticka s tlaenou verziou.

(3) Autor v systéme MAIS doplni Gdaje o ZP, konkedtabstrakt v slovenskom a anglickom jazykiyckvé slova v
slovenskom a anglickom jazykwyplni analyticky list prace prostrednictvom elektického formulara v slovenskom
jazyku a vlozi zavermu alebo kvalifikénd pracu v elektronickej forme cez portal do systémiverzitnej kniznice.

(4) Zaver€na praca v tigenej podobe je zviazana v pevnej véazbe tak, ahgdsetlivé listy nedali vyberaa aby bola
dobre ¢itatelna. Prilohy formatu A4 musia Bypevnou (neoddeliteou) s@dag’ou tlatenej podoby ZP. Prilohy ¥&ich
formatov mézu by vorne viozené v praci (mapy, schémy, vykresova dokuaogm a iné).

(5) Stad’ou odovzdania zaveteej prace je podpisanie dokladu o spristupnena diatorom a odovzdanie podpisaného
dokladu do Univerzitnej kniznice TUKE. Tymto dokéad je Licena zmluva o pouziti Skolského diela alebo Vyhlaseni
autora zavemmej prace o poskytnuti prace bez moZnosti spristuipn Ak autor nesuhlasi so zverejnenim, uvedie
explicitne doévody, pre ktoré nedava suhlas na sgnienie diela (pd@ § 51 autorského zakona).

(6) Student odovzda ZP v terminesemom na zadavacom liste v dvoch vyhotoveniach spgotvrdenim o registracii
zaverenej prace v IS ETD na sekretariat ustavu, ktoryezakuje SS. Odporta sa reSpektovaporadie odovzdania pri
¢asovom harmonograme SS.

Priprava Statnych skasok

(1) Aktualizované okruhy otazok z predmetov SS odsghié garantom prisludného SP budi zverejnené natvéatke
a vyveske fakultglo konca februara

(2) Navrh terminu a miesta konania, men@ predsedtenov a tajomnikov komisii SS predloZi riaditéistavu
prodekanovi pre vzdelavanie db5. marca DalSi odbornici s pravom skdSana Statnych skiasSkach v Studijnych
programoch SvF TUKE sa vyberaju zo schvalenéhoamznskiSajlcich pre obdobie rokov 2011 — 2015.

(3) Dekan menuje predsedowlanov komisiido 30. marca Prislusny sekretariat rozosle predsedosleaom komisii
pozvanku na S8o 31. marcaprislusného akademického roka.

(4) Veduci prace vypracuje a podpiSe posudok k ZRotmi 3, resp. 4). Zabezfievyber oponenta. Posudok musit'by
podpisany oponentom ZP. Oba posudky v elektronitkeje viozi do systému MAIS.

(5) Student sa prihlasuje na voliteéé predmety Statnych skusokjneskor pri odovzdani ZP na sekretariate prislusného
Ustavu. Vyvazena'spoctu Studentov koordinuje garant Studijného programu.

(6) Harmonogram SS zverejni riaditerislusného Gstavuajneskdr 14 dnipred ich konanim.

(7) Absolventi maji moznasoboznami sa s postdenim svojej Z® dni pred konanim SS u tajomnika prisludnej
Statnicovej komisie, kde dostanu ostatné org&nizg@okyny.

(8) Veduci Skoliaceho pracoviska (riaditeistavu/vedici katedier) zabeZpge informovanie autorov o aktualnej
legislative a postupe pri vypracovani, odovzdavemifrole a hodnoteni zaverg/ch a kvalifik&nych prac,
a) udduje/neudéuje suhlas na zmenu spristupnenia prace na zakéabu Skolitéa,
b) zabezpeéuje v swinnosti s dekanatom fakulty obhajoby zawereh prac, vratane spristupnenia protokolov
o kontrole originality pre prislusni skdaSobnu kamis
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c) zabezp&uje po skoneni Statnych skuSok odovzdanie vSetkych posudkdwlif@’ov aj oponentov) aim
prislichajucich licetnych zmlav do univerzitnej kniznice zaalom archivacie. VSetky posudky a licaré
zmluvy musia by podpisané. Siag’ou je aj supis vSetkych odovzdanych ligeych zmlav.

Priebeh Statnych skuSok

(1) Tajomnici Statnicovych komisii si vyzdvihni naefte pre vzdelavanie potrebné podkladové mate(talyd’ka
vysledkov, pedagogické karty, formular zapisu, €.pd dni pred uskutdnenim SS.

(2) O priebehu SS sa vyhotovi zépis, ktory podpiselgada &lenovia komisie SS, prom sa pouzije vzor uvedeny
v prilohe.

(3) Tajomnici komisii odovzdaju spracovanu dokumentdtabuka vysledkov, pedagogické karty, zapisi’.atl dei po
uskut@&neni SS na referate pre vzdelavanie.

[l Finan ¢né zabezpéenie

(1) Na vypracovanie posudkov ZP 2. stafsa uzatvaraju dohody o vykonani prace so sadZb&@i52,- Skza jednu ZP.
Naklady na oponentské posudky hradi dekanat.

(2) Naklady externyckilenov komisii (cestovné, ubytovanie) refunduje Ipgsy Ustav.

V. Zavereéné ustanovenia
(1) Tento pracovny postup nadobuida platn@stinnog’ diiom jeho vydania po podpisani schwaatd’om.

(2) Dniom vydania tohto pracovného postupu sa rusi lamgdpracovného postupu Zavaré prace a Statne skasky 1.
a 2. stupa zo dia 27.2.2009.

V. Prilohy

Prilohag.1 Zadanie bakalarskej/diplomovej prace
Prilohag.2 Posudok veduceho bakalarskej prace
Priloha¢.3 Posudok veduceho diplomovej prace
Priloha¢.4 Posudok oponenta bakalarskej prace
Priloha¢.5 Posudok oponenta diplomovej prace
Prilohac.6 Zapis o priebehu SS na Bc. stupni
Priloha¢.7 Zapis o priebehu SS na Ing. stupni
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